Jednaci rad

Zastupitelstva obce Hejtmankovice

schvéleny usnesenim Zastupitelstva obce Hejtmankovice

¢islo 02/23/202 ze dne 27. 02. 2023

Zastupitelstvo obce Hejtmankovice (dale jen ,zastupitelstvo") vydava v souladu s § 96 zakona ¢.
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), (dale jen ,zékon o obcich”) tento Jednaci fad Zastupitelstva obce
Hejtmankovice (déle jen ,Jednaci rad"):

¢l. 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci ¥ad upravuje nalefitosti pFipravy, svolavani a pribéhu zasedani zastupitelstva, usnaleni a
kontrolu pInéni jeho usneseni, prava a povinnosti G¢astnikG zasedani, vyhotovovéni zapisu (na zdkladé
pisemného ¢ zvukového zéznamu) ze zasedani a dal$i organizaéni zéleZitosti souvisejici s Cinnosti
zastupitelstva. Jednaci fad i vlastni zasedani zastupitelstva se fidi pravnim radem Ceské republiky,
zejména zakonem o obcich.

€2

Pravomoci zastupitelstva

1. Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech samostatné plsobnosti obce dle zékona uvedenych v § 84 a
§ 85). Zastupitelstvo rozhoduje o zélezitostech pienesené phsobnosti, stanovi-li tak zakon o
obcich ¢i zvlastni pravni predpis.

2. Mimo pravomoci vyhrazenych zastupitelstvu zdkonem o obcich si zastupitelstvo miize vyhradit i
dalsi pravomoci v samostatné pGsobnosti, nejsou-li zékonem vyhrazeny jinému organu.

¢l.3

Svolani zasedani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi dle potfeby, nejméné viak jedenkrat za 3 mésice.
2. Zasedani zastupitelstva se konaji v izemnim obvodu obce Hejtmankovice.
3. Zasedani zastupitelstva svoldva starosta, v zdkonem stanovenych pfipadech mistostarosta,

popfipadé jiny €len zastupitelstva (dale jen ,svolavatel").
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Pozada-li o svolani zastupitelstva alespofi jedna tfetina &len( zastupitelstva nebo hejtman kraje,
je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva tak, aby se konalo nejpozdéji do 21 dnl ode
dne, kdy byla Zaddost dorucena obecnimu tradu.

Informaci o misté&, dobé& a navrieném programu pFipravovaného zasedani zastupitelstva zvefejni
Obecni Gfad Hejtmankovice na ufedni desce, stejné tak jako zplisobem umoZfiujicim dalkovy
piistup (webové stranky obce Hejtmankovice, mobilni rozhlas), a to vidy alespofi 7 dni pfed
zasedanim zastupitelstva.

Cl. 4
Pfiprava zasedani zastupitelstva

Pfipravu zaseddani zastupitelstva organizuje starosta (popf. mistostarosta) ve spolupréci s
obecnim ufadem na zdkladé pfipravovanych podkladu.

Datum, €as a misto konani zasedani zastupitelstva stanovuje svolavatel.

Svolavatel navrhuje program zasedani zastupitelstva a uréuje odpovédnost za zpracovani a
piedloZeni odbornych podkladii pro zasedani zastupitelstva.

Pravo predkladat navrhy k zafazeni na pofadu jednéni pfipravovaného zasedani zastupitelstva
maji jeho ¢lenové a vybory.

Navrhy na projednani v zastupitelstvu se podavaji v pisemné formé elektronicky, pfipadné v
listinné podobé tak, aby byly obecnimu Gfadu doruéeny nejpozdéji 10 dni pred zasedanim
zastupitelstva, na kterém maji byt projednany. O zafazeni navrh(i podanych v pozdéjsi Ihité
rozhodne zastupitelstvo v ivodu pfislusného zasedani.

Navrhy na projednani v zastupitelstvu musi obsahovat nazev materidlu, jeho obsah, navrh na
usneseni a stru¢nou divodovou zpravu.

Dévodova zprava musi obsahovat zhodnoceni dosavadniho stavu, rozbor pfitin nedostatki a
odavodnéni navrhovanych opatfeni a jejich ekonomicky dopad.

Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoZnily ¢lenim zastupitelstva obce
komplexné posoudit problematiku a pfijmout Géinna opatieni.

Podkladové materidly pro jednani zastupitelstva se jednotlivym zastupitelim rozesilaji
elektronicky, a to nejpozdéji 5 dni pfed pfislusnym zasedanim. Podkladové materidly si lze od
obecniho Gfadu vyZadat rovnéZ v listinné podobé.

O misté, dobé a navrieném pofadu jednani zastupitelstva obce informuje starosta ob&any
nejpozdéji do 7 dnh pied jednanim zastupitelstva obce, a to na Gfedni desce obecniho dfadu,
webovych strankach obce Hejtmankovice a mobilniho rozhlasu.

Cl.5
Prava a povinnosti ¢lenll zastupitelstva

Clen zastupitelstva je povinen zugastriovat se zasedani zastupitelstva, popfipadé zasedani jinych
organ( obce, je-li jejich ¢lenem, plnit dkoly, které mu tyto organy uloZi, hajit zajmy obcani obce
a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohroZena vaznost jeho funkce.

Clen zastupitelstva oznamuje svoji neti¢ast na zaseddni zastupitelstva starostovi. Pozdni pfichod
¢i predéasny odchod ze zasedani zastupitelstva oznamuje zastupitel predsedajicimu zasedani a
soudasné o této skuteénosti uvédomuje zapisovatele.



Utast na zasedani zastupitelstva stvrzuji zastupitelé svym podpisem na prezenéni listing, do niZ
se zaznamenava rovnéi presny ¢as pozdniho pFichodu a pfed€asného odchodu zastupiteli ze
zasedani (zejména s ohledem na jejich pFitomnost pFi hlasovani o jednotlivych néavrzich usneseni).
Prezenéni listina je nedilnou soudésti zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Clen zastupitelstva, u néhoi skute¢nosti nasvédluji, e by jeho podil na projednévéni a
rozhodovani uréité zalefitosti v organech obce mohl znamenat vyhodu nebo Gjmu pro néj
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé
zékona nebo piné moci (stiet zajmi), je povinen sdélit tuto skute¢nost pied zahdjenim jednani
orgdnu obce, ktery ma danou zaleZitost projedndvat. Oznameni je vidy souasti zapisu ze
zasedani zastupitelstva. Clen zastupitelstva, jen u¢inil vySe uvedené ozndmeni o stfetu zajma,
hlasuje v dotéené véci bez omezeni.

Clen zastupitelstva ma pfi vykonu své funkce pravo vznadet dotazy, pfipominky a podnéty na
starostu, mistostarostu a ostatni éleny zastupitelstva a pozadat od nich vysvétleni.

Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladné, pfipominky, jejichZ obsah vyzaduje
prosetieni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30 dndi.

Souhrnnou zpréavu o vyFizeni pfipominek a dotazii pfedklada starosta obce jednani zastupitelstvu
obce na jeho nasledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadfi v této souvislosti nespokojenost s
vyfizenim jeho dotazu, zaujima k tomu koneéné stanovisko zastupitelstvo obce.

Clen zastupitelstva ma pii vykonu své funkce pravo poZadovat od zaméstnancl obce zafazenych
do obecniho Gfadu, jako? i od zaméstnanch pravnickych osob, které obec zaloZila nebo zfidila,
informace o skute¢nostech, které souviseji s vykonem jejich funkce. Informace musi byt
poskytnuta nejpozdéji do 30 dndi.

Cl.6
Program jednani

Program jednani zastupitelstva obce navrhuje starosta.

Na schizi zastupitelstva obce mizZe byt jednéno jenom o vécech, které byly dény na programa o
navrzich, s jejichi zafazenim vyslovi zastupitelstvo obce souhlas. Starosta, popfipadé
mistostarosta ¢&i jiny €len zastupitelstva obce povéfeny fizenim schiize sdéli navrh programu
jednani pfi jeho zahéjeni, o ném & namitkach proti nému rozhoduje zastupitelstvo obce
hlasovanim.

Pozada-li o to pisemné &len zastupitelstva obce, projedna se zafazeni pozadovaného bodu v
programu nejbliziiho jednéni zastupitelstva obce. Nevyhovi-li, musi navrhovateli sdélit dlvody
nezafazeni jeho navrhu. Trva-li navrhovatel pfesto na jeho projednani, rozhodne o tom
zastupitelstvo obce.

C.7
Pribéh zasedani zastupitelstva
Zased4ni zastupitelstva Fidi starosta, popFipadé mistostarosta ¢i jiny ¢len zastupitelstva (dale jen
»predsedajici").

Zasedani zastupitelstva jsou vefejna.
Zastupitelstvo je schopno se usnadet, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina viech jeho &lend.
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Neni-li p¥i zahajeni jednani zastupitelstva nebo v jeho priibéhu pfitomna nadpoloviéni vétsina
viech &lend zastupitelstva, ukonéi pfedsedajici zasedani zastupitelstva. Do 15 dni se kona jeho
nahradni zasedani.

V tvodu zasedani predsedajici konstatuje usnaseni schopnost zastupitelstva a navrhne schvéleni
programu zasedani. Pfedsedajici dale uréi zapisovatele z okruhu zaméstnanc( obce zafazenych
do obecniho Ufadu a predlo?i zastupitelstvu navrh na volbu dvou ovéfovateli zapisu z Fad €lend
zastupitelstva. Pfedsedajici seznami pfitomné s rdmcovou zpravou o ¢innosti organ(i obce a o
pinéni Gkold vyplyvajicich z usneseni pfijatych na poslednim zasedani zastupitelstva, pfipadné o
vyfizeni dotazi ¢i podnétl z tohoto zasedani.

O zafazeni navrhG na pofad jednani pfednesenych v priibéhu zasedani zastupitelstva rozhodne
zastupitelstvo.

Jednotlivé body programu pied jejich projednanim stru¢né uvede predsedajici, pfipadné
piedkladatel.

Pfed zahajenim rozpravy umozni pfedsedajici zastupcim vybort seznamit zastupitelstvo se
stanovisky vybori k projednavané problematice.

Viem vystupujicim udéluje, popfipadé odnima slovo pfedsedajici.

Piedsedajici dGsledné dba na vécny prabéh a pracovni charakter zasedani.

Do rozpravy se zastupitelé i ostatni G€astnici zasedani pfihladuji viditelnym zvednutim ruky.
Prihlasit se o slovo lze pouze pred ukoncenim rozpravy.

Piedsedajici udéli postupné slovo viem pfihlasenym &lendim zastupitelstva, a to v pofadi, v jakém
se prihlasili o slovo. Prednostné miZe pFedsedajici udélit slovo predkladateli navrhu
projednavaného bodu programu.

Osobam prihldsenym do rozpravy na zakladé opravnénidle § 16, § 17 a § 36 zakona o obcich udéli
piedsedajici slovo po skonéeni vystoupeni posledniho z pfihlasenych dle &i. 6 odst. 12, ato v
poradi, v jakém se pfihlasili o slovo.

Se souhlasem predsedajiciho mohou na zasedani zastupitelstva vystoupit i osoby v jednacim Fadu
neuvedené, nerozhodne-li v konkrétnim pfipadé zastupitelstvo jinak.

Zastupitelé se mohou kdykoliv pfihlasit o slovo s technickou poznamkou, je-li jejim obsahem
upozornéni na porudeni pravnich predpist, jednaciho Fadu ¢&i jinych proceduralnich pravidel.
Zastupiteli s technickou pozndmkou je udéleno pfednostni pravo na vystoupeni ihned po
skonceni pravé probihajiciho projevu.

Ukonéeni rozpravy miize navrhnout kterykoliv élen zastupitelstva. O navrhu na ukonceni rozpravy
se hlasuje ihned bez rozpravy.

¢l. 8
Hlasovani a usneseni

Zastupitelstvo rozhoduje vidy hlasovanim. K platnému pfijeti usneseni zastupitelstva, rozhodnuti
nebo volbé je tieba souhlasu nadpolovi¢ni vétdiny viech &lenl zastupitelstva, nestanovi-li v
daném pripadé zvlastni pravni pfedpis jinak. Pfed kaZzdym hlasovanim piedsedajici vidy ovéfuje
aktualni usnaseni schopnost zastupitelstva. Zjitény Gdaj se uvede do zdpisu ze zasedani
zastupitelstva.

Pfed zahdjenim hlasovani pfedsedajici seznami zastupitelstvo s pfedmétem hlasovani a pfecte
doslovné znéni navrhovaného usneseni.

Byly-li uplatnény pozménuijici navrhy, da pfedsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté
o ostatnich ¢astech navrhu
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Byly-li uplatnény pozmériujici navrhy, dé piedsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté
o ostatnich ¢astech navrhu.

Zastupitelstvo hlasuje zpravidla vefejné, nestanovi-li zakon jinak. O navrhu hlasovat tajné
rozhoduje v kaidém jednotlivém pfipadé zastupitelstvo obce.

Kazdy ¢len zastupitelstva hlasuje o piedloZeném navrhu osobné, v souladu se slibem zastupitele.
Hlasovani se provadi viditelnym zvednutim ruky.

V pribéhu hlasovani miZe zastupitel hlasovat ,PRO" névrh, ,PROTI" ndvrhu, pfipadné se
L,ZDRZET" hlasovani. Veskeré Gdaje o viech hlasovénich viech zastupitelll se zaznamenavaji do
zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Pfedkladatel navrhu usneseni je povinen dbat o maximélni struénost, vécnost, urcitost a
srozumitelnost pfedkladaného navrhu.

V pfipadé predlofeni doplfiujicich navrhli, pozméiujicich navrhG & protinavrh( (dale jen
Lalternativni navrhy") hlasuje zastupitelstvo nejprve o téchto alternativnich néavrzich.

Usneseni zastupitelstva obce a obecné zdvazné wvyhlasky podepisuje starosta spolu s
mistostarostou.

Kone&na formulace usneseni zastupitelstva musi vidy obsahové odpovidat vysledkim jednani
zastupitelstva.

Zvefejnéni usneseni zastupitelstva obce se vyvé3uje na webovych strankach obce Hejtmankovice
a na vyvésce obecniho uradu Hejtmankovice.

Cl.9
Neru$eny pribéh zasedani, pofadkova opatreni

Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani zastupitelstva. Osoby, které svym jednanim hrubé& narusuji
Fadny pribéh zasedani zastupitelstva a které nereaguji na vyzvu pfedsedajiciho k népravé, maie
predsedajici vykazat ze zasedaci mistnosti.

V pribéhu zasedani zastupitelstva udéluje a odnima slovo véem vystupujicim pFedsedajici.
Predsedajici odnima slovo vystupujicim zejména, ujimaji-li se slova svévolné, odchyluji-li se zcela
od tématu, prekracuji-li vymezeny &as pro sva vystoupeni, porusuji-li obsahem svych vystoupeni
pravni ¥ad Ceské republiky & jednaci Fad, popfipadé, ma-li obsah jejich vystoupeni vulgarni
charakter.

Cl. 10

Ukonceni zasedani zastupitelstva

Byl-li pofad jednani probihajiciho zasedani zastupitelstva zcela vy¢erpan a nikdo se jiz nehlasi o
slovo, ukonci pfedsedajici zasedani zastupitelstva.

Predsedajici rovné? ukonéi zasedani zastupitelstva, neni-li v dobé jeho zahajeni &i v jeho prabéhu
pfitomna nadpoloviéni vétsina viech élend zastupitelstva. Do 15 dnl poté se kona jeho nahradni
zasedani.

¢l 11
Vybory

Zastupitelstvo zfizuje vybory jako své iniciativni a kontrolni orgény. Sva stanoviska a navrhy
predkladaji vybory zastupitelstvu.



V souladu s § 117, odst. 2 zadkona o obcich zfizuje zastupitelstvo povinné finanéni a kontrolni
vybor.

Finanéni a kontrolni vybory jsou nejméné tfi¢lenné. Jejich Cleny nemohou byt starosta,
mistostarosta, ani osoby zabezpetuijici rozpo&tové a i€etni prace na obecnim Gfadu.

Finan&ni vybor provadi kontrolu hospodareni s majetkem a finan¢nimi prostfedky obce a plni dal3i
akoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo.

Kontrolni vybor kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva, dodriovani pravnich pfedpisi
ostatnimi vybory a obecnim Gfadem na tseku samostatné plisobnosti a plni dal3i kontrolni ukoly,
jimiZ jej povérilo zastupitelstvo.

O provedené kontrole vybor vyhotovuje zapis, v némz uvede zejména pfedmét kontroly, zjisténé
nedostatky a ndvrhy opatieni sméFujici k jejich odstranéni. Zapis podepisuje kontrolu provadéjici
¢len vyboru a osoba, jejiz ¢innosti se kontrola tyka.

Vybor piedklada kontrolni zapis zastupitelstvu. K zépisu pfipoji vyjddieni organu, popfipadé osob,
jejichZ ¢innosti se kontrola tyka.

€. 12
Pracovni komise
Pro pFipravu stanovisek a expertiz mize zastupitelstvo obce zfidit pracovni komise.

Do téchto pracovnich komisi zastupitelstvo obce voli své Eleny a podle potieby dalsi odborniky a
experty.

Pracovni komise se schazi minimalné 1x mésitné pfed zasedanim zastupitelstva obce.

Funkce pracovnich komisi zastupitelstva obce konéi spinénim kolu, nejpozdéji skonéenim
zasedani zastupitelstva obce.

€1. 13

Zapis ze zasedani zastupitelstva

O pribéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta nebo mistostarosta
a 2 urCeni ovérovatelé.
Do zapisu ze zasedani zastupitelstva se vidy uvede:

a) datum a misto zasedani

b) pfesny &as zahéjeni a pfesny ¢as ukonceni zasedani

c) totoZnost predsedajiciho

d) totoznost zapisovatele

e) totoZnost ovérovatell zapisu

f) pocet pfitomnych €len( zastupitelstva (véetné viech zmén béhem zasedani)
g) totoznost omluvenych a neomluvenych ¢lend zastupitelstva

h) schvaleny program jednani zastupitelstva

i) struény pribéh rozpravy véetné zékladni informace o vystupujicich

i) kompletni vyéet podanych navrh( na usneseni

k) pribéh a vysledky hlasovani



1) schvalena znéni viech pfijatych usneseni

m) daldi skuteénosti, které by se podle rozhodnuti &len(i zastupitelstva obce mély stat soucasti
zapisu

n) datum pofizeni zapisu.

Zapis ze zasedani zastupitelstva se vyhotovuje nejpozdéji do 10 dnd po skonéeni zasedéni a je
uloZen na obecnim ufadu k nahlédnuti. Zapis je v zékonem poZadované tGpravé také k dispozici
na webovych strankach obce. Nedilnou sougasti zapisu je prezenéni listina z pfislusného zasedani
zastupitelstva.

Ze zasedani zastupitelstva se milZe pofizovat audiovizudlni zaznam, jehoZ zékonné upravena
verze je k dispozici po dobu nejméné 4 let na webovych strankach obce.

O pripadnych namitkéach élend zastupitelstva (popf. ovéfovatell zapisu) proti zapisu ze zasedani
zastupitelstva rozhodne na svém nejbliZsim zasedani zastupitelstvo.

Cl. 14

Kontrola pInéni usneseni zastupitelstva

Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva zabezpeguje kontrolni vybor. Pisemnou vystupni zprdvu o své
¢innosti podava kontrolni vybor kazdé &tvrtleti zastupitelstvu obce na jeho zasedani.

€l. 15

Zavérecna ustanoveni

1. Nastane-li v pribéhu zasedani zastupitelstva situace, kterd neni upravena platnym pravnim
fadem ani jednacim faddem, rozhodne o zpUsobu jejiho FeSeni zastupitelstvo.

2. Od postupu stanoveného jednacim Fadem se zastupitelstvo mlZe odchylit, jsou-li splnény
podminky obecné zakonnosti a byl-li takovy postup schvalen nadpolovi¢ni vét3inou hlast vsech
¢lent zastupitelstva & faktickym jednanim zastupitelstva bez uplatnéni namitek clena
zastupitelstva. Platnost a ucinnost jednaciho fadu tim neni dotcena.

3. Zmény jednaciho Ffadu provadi zastupitelstvo obce zruSenim plvodniho a schvélenim nového
usneseni.

4, Tento jednaci fad schvélilo zastupitelstvo usnesenim é&islo 02/23/202 na svém zasedani dne
27.2.2023.

5. Tento jednaci fdd nabyva Gginnosti dnem 27.2.2023. Timto dnem se rudi a nahrazuje predesly
jednaci rad.

Bc. Radka HusSkova Vaclav Harasevi¢

Mistostarostka obce starosta obce



